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HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Orasului Baicoi

Avand in vedere:
- Avizul favorabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de

Date inregistrat cu nr. 3468061/15.03.2021, inregistrat la Primaria Orasului Baicoi cu nr.

8759/29.03.2021;

- Adresa Agentiei Nationale a Functionarilor Publici nr. 8214/2021, inregistrata la
Primaria Orasului Baicoi cu nr. 8863/29.03.2021;

- Hotararea Consiliului Judetean prahova nr. 137/31.10.2015 privind modificarea
arondarii localitatilor din Judetul Prahova la serviciile publice comunitare de evidenta a
persoanelor;

- Hotararea Consiliului Local al Orasului Baicoi nr. 10/25.02.2005 privind infiintarea
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Baicoi;

- Hotararea Consiliului Local al Orasului Baicoi nr. 61/30.06.2020 privind modificarea
organigramei si statului de functii al aparatului de specialitate al Primarului Orasului
Baicoi;

- Prevederile art. 9 alin. (3) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor;

- Prevederile art. 4 alin. (1) din Anexa 1 la Metodolgia privind criteriile de
dimensionare a numirului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta
a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane, financiare si
materiale, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 2104/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Vazand proiectul de hotarare si referatul de aprobare al Primarului Orasului Baicoi,
raportul de specialitate al Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al
Orasului Baicoi, avizul Secretarului Orasului Baicoi, raportul de avizare al Comisiei de
Specialitate al Consiliului Local;

In temeiul art. 129 alin. (2), lit.a), art. 129 alin. (7), lit. 1), art. 139 alin. (1), din OUG
nr. 57/2019 privind Codul administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;

Consiliul Local al Orasului Baicoi, Judetul Prahova, adopta prezenta hotarare :

ART. 1 — Se aproba Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Orasului Baicoi, anexa la prezenta hotarare.

ART. 2 — Incepand cu data prezentei, se abroga Hotararea Consiliului Local al
Orasului Baicoi nr. 26/26.03.2012 privind aprobarea Regulamentul de Organizare si
Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Orasului

Baicoi.



rare va fi comunicata persoanelor si institutiilor interesate, si

ART. 3 - Prezenta hota
i General al Orasului Baicoi, in

va fi adusa la cunostinta publica, prin grija Secretarulu
conditiile legii.

INITIATOR,
PRIMAR
MARIUS IOAN CONSTANTIN




ANEXA LA HOTARAREA

CONSILIULUI LOCAL AL ORASULUI BAICOI
NR. /

REGULAMENT

PRIVIND ORGANIZAREA S$I FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR $I STARE CIVILA BAICOI



CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor si stare civild al oragului
Béicoi, este organizat in subordinea Consiliului Local al orasului Baicoi, in temeiul art. 1 alin.
(1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobatd cu modificari si completiri
prin Legea nr. 372/2002, cu modificirile si completirile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor si stare civild este
constituit in conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr.
84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor si stare civild al
oragului Baicoi se constituie fard personalitate juridica, prin hotérare a Consiliului Local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor si stare civild
este acela de a exercita competentele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a
prevederilor actelor normative care reglementeazi activitatea de evidentd a persoanelor si stare
civild in sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor si stare
civila se desfigoara in interesul persoanei si al comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului,
exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor si stare civili
este coordonatd si controlatdi metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta
Persoanelor §i Administrarea Bazelor de Date, denumiti in continuare D.E.P.AB.D., si de
Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor Prahova, denumitd in continuare D.J.E.P.
Prahova.

Art. 5 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor si stare civila asigurd
intocmirea, pastrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civild, a cartilor de identitate, a
cartilor de identitate provizorie,a cirtilor electronice de identitate si a vizelor de resedinta in
sistem de ghiseu unic.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor si stare civild colaboreazi cu celelalte structuri ale
primériei, ale Ministerului Administratiei si Internelor $i coopereazd cu autorititile publice,
precum si cu persoane fizice si persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit
prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL II

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR SI STARE CIVILA

Art. 6 - (1) Structura organizatorica, statul de functii §i regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor si stare civild se
stabilesc prin hotérére a consiliului local al oragului Béicoi, cu avizul prealabil al D.E.P.A.B.D
si al Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.



(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor si stare
civild este prevazuta in anexa nr. 1 la prezentul regulament.

(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor si
stare civild este prevazut in anexa nr. 2 la prezentul regulament.

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor si stare civild are atributii
pe linie de:

a) - evidentd a persoanelor;

b) - stare civild;

¢) - informatica;

d) - analizi - sinteza, secretariat-arhivi si relatii publice.

Art. 8 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exerciti atributiile ce-i
sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetétenilor care au domiciliul sau resedinta
pe raza de competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza relatii
de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenti in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor §i structurile subordonate acestuia in scopul
mentinerii, pastrarii si perfectiondrii starii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relatii
se stabilesc intre sef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este organizat la nivel
de serviciu si are in componentd compartimente.

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidenti a persoanelor, activitatea de
control §i coordonare este atributul conducerii si se realizeazi prin intermediul sefului
serviciului. De asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de munca, seful serviciului
poate angrena si alt personal specializat din cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt previzute functii de conducere, se
stabilesc relatii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare si restul
personalului acestor structuri, in vederea indrumdrii si imbindrii in mod unitar a activitatii
acestora, a echilibrdrii sarcinilor si a armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea unitatii
de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor primeste si
solutioneazd cererile cetitenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din oragul
Biicoi , in care functioneaza serviciul.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste si
solutioneazd totodata si cererile cetatenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
comuna arondatd acestui serviciu respectiv comuna Floresti (cu satele arondate : Floresti,
Cétina, Novicesti, Cap Rosu si Cilinesti) care nu are constituit inci serviciu public comunitar
local de evidenta a persoanelor.

(3) Modificarea arondairii actuale a serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor se stabilegte prin hotarare a consiliului judetean, la propunerea serviciului public
comunitar judetean, cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrare a Bazelor de Date.

Art. 11 - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
asigurata de seful serviciului.

(2) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este numit
sau eliberat din functie prin hotirare a consiliului local, in conditiile legii, cu avizul prealabil al
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Directiei pentru Evidenta Persoanelor §i Administrare a Bazelor de Date in conformitate cu
prevederile art. 9 alin. (2) din Metodologia privind criteriile de dimensionare a numarului de
functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, constituirea
patrimoniului i managementul resurselor umane, financiare si materiale, aprobatd prin
Hotérérea Guvernului nr. 2104/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 12 - (1) Seful serviciului reprezintd serviciul public comunitar local de evidentid a
persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primariei, cu sefii (comandantii)
unitéfilor din Ministerul Administratiei si Internelor, cu institutiile si organismele din afara
sistemului Ministerului Administratiei si Internelor, potrivit competentelor legale.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, seful serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor emite dispozitii obligatorii pentru tot personalul din
subordine, in conformitate cu prevederile legale.

(3) In conditiile legii si reglementarilor specifice, seful serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa altor persoane
din subordine.

Art. 13 — (1) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor riaspunde in
fata consiliului local de intreaga activitate pe care o desfisoard, potrivit prevederilor fisei
postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor rispunde
de intreaga activitate pe care o desfigoara, in fata sefului serviciului.

CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are urmitoarele atributii

principale:

a) intocmeste, fine evidenta i elibereaza certificatele de stare civila;

b) Inregistreazd actele si faptele de stare civili, precum si mentiunile si modificirile
intervenite in statutul civil, in domiciliul i resedinta persoanei, in conditiile legii;

¢) Iintocmeste si pastreaza registrele de stare civila, in conditiile legii;

d) intocmeste, completeaza, rectificd, anuleaza sau reconstituie actele de stare civild si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civild, in conditiile legii;

e) constatd desfacerea cisatoriei, prin divort pe cale administrativa, daca sotii sunt de acord
cu divortul si nu au copii minori, nascuti din cisitorie sau adoptati;

f) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetdtenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competenti teritoriald a
serviciului public comunitar local de evident3 a persoanelor;

g) utilizeazi si valorificd Registrul National de Evidenti a Persoanelor;

h) furnizeaza, in cadrul Sistemului national informatic de evidenta a populatiei, denumit in
continuare S.N.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidenti a
Persoanelor;

i) furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei catre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si citre
cetéteni;

Jj) primeste, in sistem de ghigeu unic, cererile si documentele necesare in vederea eliberirii
cartilor de identitate si aplicarii vizelor de regedinta .



k) primeste de la structurile competente cartile de identitate pe care le elibereazd
solicitantilor;

1) tine registrele de evidentd pentru documentele eliberate;

m) constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

n) indeplineste si alte atributii specifice activititii de evidentd a persoanelor, reglementate
prin acte normative.

0) asigurd indeplinirea atributiilor pe linia implementérii i controlului intern managerial.

Sectiunea I

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberarii actelor de identitate, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor are urmaétoarele atributii principale:

1) Primirea, analizarea , preluarea imaginii si solutionarea cererilor depuse pentru
eliberarea actelor de identitate ca urmare a expirdrii, schimbarii domiciliului, preschimbarii
buletinelor de identitate, deteriorarii, pierderii, furtului, implinirii varstei de 14 ani, eliberérii
primei cérti de identitate dupd implinirea varstei de 18 ani, schimbérii numelui sau prenumelui
(pe cale administrativa, prin casatorie sau divort);

2) Primirea, analizarea , preluarea imaginii si solutionarea cererilor depuse pentru
eliberarea actelor de identitate provizorii pentru persoanele care nu pot prezenta actele de stare
civild sau dovada adresei de domiciliu precum si pentru cetdtenii roméani cu domiciliul in
strainatate;

3) Primirea, analizarea , preluarea imaginii si solutionarea cererilor depuse pentru
stabilirea vizei de resedinta pe raza de competenta a serviciului;

4) Primirea, analizarea , scanarea imaginii si solutionarea cererilor depuse pentru
eliberarea cartilor de identitate prin procuri speciale emise de ambasadele sau consulatele
onorifice ale Romaniei in strainditate;

5) Primirea, analizarea, preluarea imaginii si solutionarea cererilor de eliberare a actelor
de identitate pentru persoanele care isi schimbd domiciliul din strdindtate in Roménia sau
pentru persoanele care au dobandit cetdtenia roméana;

6) Primirea, analizarea , preluarea imaginii i solutionarea cererilor pentru eliberarea
actelor de identitate pentru persoanele internate in unitdti sanitare si de protectie sociald,
precum si pentru cele aflate in locurile de retinere si de arest preventiv din cadrul unititilor de
politie sau in penitenciare din zona de responsabilitate si inmanarea documentelor solicitate;

7) Primirea, analizarea, preluarea imaginii (daca este cazul) si solutionarea cererilor
privind aplicarea vizei de resedintd pe actele de identitate ale persoanelor internate in unitati
sanitare si de protectie sociala aflate in raza de competenta;

8) Verificarea si comunicarea (in conditiile legii) datelor cu caracter personal, la
solicitarea institutiilor/autoritétilor cu atributii in domeniile : aparire, ordine publici, securitate
nationald si justitie, administratie publicd, sanitate, recuperare creante bugetare, asiguriri
sociale de stat, drepturile copilului, la care se pot adduga si alte entitdti de drept public sau
privat, in conditiile dispozitiilor previzute de normele de protectie a datelor personale ;

9) Verificarea, in teren sau in alte evidente , intocmirea de rapoarte si prelucrarea in
modulul ,,Informatii Operative — Informatii persoane,, datelor cu privire la persoanele trecute
in listele de expirati;

10) Desfagurarea activitatilor specifice pentru punerea in legalitate a cetatenilor (actiuni cu
camera mobild, actiuni in unitdtile de invatdmant, invitatii transmise, adrese trimise
institutiilor care presteaza servicii cetitenilor in baza actelor de identitate);



11) Operarea inregistririi tuturor cererilor i solicitarilor primite din partea cetatenilor,
institutiilor statului sau persoanelor juridice in registrele corespunzitoare fiecérei categorii de
lucrari si solutionarea acestora in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

12) Efectuarea de verificari in Registrul National de Evidentd a Persoanelor si intocmirea
rapoartelor de investigare pentru dosarele de transcriere a actelor de stare civila eliberate de
autoritdtile strdine, dosarele de schimbare a numelui pe cale administrativd, dosarele de
rectificare a actelor de stare civild etc., in conditiile in care lucrdtorul de stare civild nu are
posibilitatea de a le efectua;

13) Preluarea si prelucrarea corectd , in modulul ,Informatii Operative — Informatii
persoane,, a datelor comunicate de politistii de ordine publicd privind persoanele nepuse in
legalitate pe linie de evidenta persoanei;

14) Primirea si inregistrarea comunicérilor privind divorful persoanelor inaintate de
institutiile abilitate : primdrii, notariate, instante judecatoresti;

15) Primirea si inregistrarea comunicdrilor transmise de oficiile de stare civild din fara si
reprezentantele diplomatice ale Romaniei in strdinatate privind césdtoria persoanelor;

16) Primirea si transmiterea, pe bazi de adresa de inaintare, citre DEPABD Bucuresti a
informatiilor cu privire la persoanele carora li s-a aplicat interdictia dreptului de a alege si a fi
ales sau interdictia de a parasi localitate de domiciliu sau resedinta, de a se afla in localitatea de
domiciliu sau resedintd sau de a pérasi teritoriul tarii;

17) Efectuarea , in Registrul National de Evidenta a Persoanelor, mentiunilor privind
inménarea cértilor de identitate ;

18) Recuperarea cartilor de identitate provizorii §i atagarea acestora la cotorul carnetelor
aferente;

19) Recuperarea si distrugerea actelor de identitate retrase sau anulate ;

20) Desfasurarea activititilor specifice de prevenire a eliberdrii de acte de identitate cu
substituire de persoand;

21) Desfasurarea activitdtilor specifice in cazul depistarii unei persoane care figureazi cu
mentiune de UG sau UL (urmarit general/urmdrit local);

22) Desfasurarea activitatilor de inregistrare a comunicdrilor de nastere transmise de
institutiile abilitate;

23)Actualizarea Registrului National de Evidentd a Persoanelor cu datele de deces in baza
comunicdrilor primite si a buletinelor de identitate/carfilor de identitate inaintate de
oficiile de stare civila;

24) Actualizarea Registrului National de Evidenta a Persoanelor cu informatiile din
cererile cetdtenilor pentru eliberarea actelor de identitate, precum s$i din comunicarile
autoritdtilor publice prevédzute de lege;

25) Preluarea si transmiterea fisierelor prin FTP privind situatiile lunare, trimestriale,
semestriale si anuale pe linie de evidentd a persoanelor, precum i a corespondentei interne cu
alte formatiuni de evidentd din judet si din tard, cu D.J.E.P. Prahova, B.J.A.B.D.E.P. Prahova,
D.E.P.A.B.D. Bucuresti etc.;

26) Respectarea politicilor de parolare adecvate, precum — péstrarea secretului parolelor,
schimbarea lor regulaté, stabilirea unor parole de lungime adecvatd, formate din combinatii de
cifre si litere (majuscule i mici);

27) Asigurarea aplicérii principiilor si normelor privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal ;

28) Asigurarea respectirii scopului prelucrdrii datelor cu caracter personal — activitatile
specifice domeniului de stare civila si evidenta persoanei ;

29) Asigurarea protectiei datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum
si securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;



30) Prelucrarea urmitoarelor categorii de date cu caracter personal : numele si prenumele
numele §i prenumele périntilor/copiilor, sexul, cetitenia/nationalitatea, data si locul nasterii,
datele din actele de stare civila, adresa de domiciliu/resedints, profesia, studiile, starea civil3,
situatia militard, imaginea digitald, codul numeric personal, seria,numarul si codul de

securitate a actului de identitate;

31) Implementarea masurilor tehnice i organizatorice adecvate astfel incét si se asigure
integritatea i confidentialitatea datelor cu caracter personal prelucrate prin mijloace
informatizate sau manuale;

32) Primirea si inaintarea (pe bazéd de adresi citre starea civili) cererilor de eliberare a
certificatelor de nastere sau casitorie pierdute (pentru persoanele niscute /cisatorite si
domiciliate in oras Baicoi) odata cu depunerea actelor pentru eliberarea cirtii de identitate in
situatiile in care titularii au pierdut sau le-a expirat actul de identitate;

33) Intocmirea proceselor-verbale lunare pentru distrugerea cartilor de identitate, cartilor
de alegator si buletinelor de identitate retrase ca urmare a emiterii unor noi acte de identitate;

34) Intocmirea proceselor — verbale trimestriale pentru distrugerea actelor de identitate ale
persoanelor decedate in cursul trimestrului respectiv;

35) Operarea corectiilor din Registrul National de Evidenti a Persoanelor (constatate cu
ocazia unor verificiri sau semnalate de alti utilizatori autorizati);

36) Asigurarea verificdrii in REN-FEC a datelor cu caracter personal existente in fisele
de evidenta centrald;

37) Intocmirea si transmiterea corespondentei specifice domeniului de activitate cu
Departamentul SCHENGEN - Relatii Internationale;

38) Colaborarea cu unitifile de politie §i participarea la actiunile si controalele organizate
de acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unititi de
cazare turisticd, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legaliatate pe linie de evidenti a
persoanelor;

39) Solutionarea solicitarilor institutiilor abilitate de identificare a persoanelor internate in
unitdfi sanitare si de protectie sociala in situatiile in care acestea nu posedi acte de identitate;

40) Intocmirea situatiilor statistice lunare, a analizelor activitatilor trimestriale, semestriale
si anuale, a planurilor de activititi trimestriale in cadrul serviciului;

41) Organizarea si asigurarea activitatilor de selectionare, creare, folosire si pastrarea a
arhivei specifice precum si asigurarea conservirii si utilizarii, in procesul muncii , a
evidentelor locale manuale;

42)Asigurarea completdrii formularelor E 401, la solicitarea scrisi a Agentiei judetene
pentru plati si inspectie sociald Prahova,pentru persoanele care lucreazi in striinitate in baza
unui contract de munci;

43) Asigurd, pe bazd de parol3, actualizarea Registrului Electoral Permanent procedand la
radierea (sau verificarea radierii efectuate de alte servicii de evidenta) din listele de alegatori
aferente orasului Baicoi a persoanelor (domiciliate pe raza de competentd) si decedate in
Baicoi sau alte localititi din tard sau striinitate;

44) Verifica lista persoanelor cu drept de vot radiat in urma exportului de date din Registrul
National de Ev1den;a a Persoanelor;

45) Verifica §i procedeazd la tiparirea Listelor Electorale Permanente in perioadele
deruldrii scrutinelor electorale;

46) Constatarea contraventiilor i aplicarea sanctiunilor pe linie de evidentd a persoanelor,
in conditiile legii;

47) Formuleazd propuneri pentru imbunititirea muncii. Modificarea metodologiilor de
lucru, etc;

48) Elaboreazd si modificd procedurile specifice activitatilor desfisurate in cadrul
compartimentului;



49) Réaspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor, instructiunilor si
metodologiei care reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

50) Respectarea §i indeplinirea si altor atributii specifice activititii de evidentd a
persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sectiunea II
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are
urmdtoarele atributii principale:

1) Intocmirea, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, a actelor de nastere, de casitorie si
de deces, in dublu exemplar si eliberarea certificatelor doveditoare privind actele si faptele de
stare civild inregistrate persoanelor fizice indreptitite;

2) Inscrierea mentiunilor pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimiterea
comunicdrilor de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild exemplarul I sau, dupi
caz, exemplarul II, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in
materie de stare civila;

3) Eliberarea, gratuit, la cererea autorititilor publice, de extrase pentru uz oficial de pe
actele de stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si dispozitiilor
normative legale referitoare la protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date;

4) Eliberarea, la cererea persoanelor fizice indreptitite, dovezilor privind inregistrarea
unor acte de stare civild , dovezi ce cuprind, dupd caz, preciziri referitoare la mentiunile
existente pe marginea actelor de stare civila;

5) Transmiterea, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor, la care este arondata unitatea administrativ-teritorial,
comunicdrilor nominale pentru niscutii vii, cetdteni roméni, ori cu privire la modificarile
intervenite in statutul civil al cetdtenilor roméani;

6) Trimiterea actelor de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiilor din care rezulti
ca persoanele decedate nu au avut act de identitate la structurile de evidentd a persoanelor din
cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidentd a persoanelor de la ultimul loc de
domiciliu;

7) Trimiterea la centrele militare, pa4nd la data de 5 a lunii urmitoare inregistririi
decesului, a livretelor militare ;

8) Intocmirea buletinelor statistice de nastere, de casitorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statisticd si trimiterea acestora la Directia Judeteani de
Statistica;

9) Dispunerea masurilor necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civild in
conditii care sd asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar
destinat desfasurarii activititii de stare civil3;

10)Atribuirea codurilor numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de
coduri precalculate, pe care le pastreaza si arhiveaza in conditii de deplini securitate;

11)Asigurarea necesarului de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate
auxiliare si cerneald speciala;

12)Primirea cererilor de schimbarea numelui pe cale administrativi si documentelor
prezentate in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local
de evidentd a persoanelor la care este arondati unitatea administrativ-teritoriala;

13)Primirea cererilor de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in
stréindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume
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si/sau prenume, precum $i documentelor ce sustin cererile respective, pe care le inainteazd
D.E.P.A.B.D., in vederea avizirii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupa caz, a emiterii
aprobarii;
14)Primirea cererilor de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
strdindtate, insotite de actele ce le sustin, intocmirea referatelor si inaintarea documentatiei, in
vederea avizdrii la D.J.E.P. Prahova
15)Primirea cererilor de rectificare a actelor de stare civild si efectuarea verificarilor pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor
inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le inainteazd D.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de cédtre primarul unititii administrative-teritoriale
competente,
16)Primirea cererilor de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild,
intocmirea documentatiei si referatului prin care se propune primarului unitdtii administrativ-
teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al D.J.E.P.;
17)inscrierea in registrele de stare civila, de indati, a mentiunilor privind dobéndirea,
redobdndirea sau renuntarea la cetitenia roméand, in baza comunicérilor primite de la
D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civila din cadrul D.J.E.P.;
18)Transmiterea, dupd inscrierea mentiunii corespunzitoare in actul de nastere,
comunicdrilor cu privire la schimbarea numelui cétre Directia pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date, Directia Generald de Pagapoarte din cadrul Ministerului
Administratiei si Internelor, Directia Cazier Judiciar, Statistica si Evidente Operative din cadrul
Inspectoratului General al Politiei Romane si Directia Generala a Finantelor Publice judetene
din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, de la locul de domiciliu al solicitantului;
19)inaintarea citre D.J.E.P. a exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de
zile de la data cénd toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civila - exemplarul I;
20)Sesizarea imediatd a D.J.E.P, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare
civila cu regim special;
21)Eliberarea, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificatelor care sd ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainitate;
22)Efectuarea verificdrilor necesare avizdrii cererilor de reconstituire si de intocmire
ulterioard a actelor de stare civild pentru cetdtenii romini si persoanele fard cetitenie
domiciliate in Romania;
23)Efectuarea verificdrilor si intocmirea referatelor cu propuneri in vederea avizirii de
catre D.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila eliberate de
autoritatile strdine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civili;
24)Efectuarea verificarilor si intocmirea referatelor cu propuneri in dosarele avand drept
obiect anularea, completarea, modificarea pe cale judecatoreascd a actelor de stare civild si a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecétoreasca a disparitiei si a mortii
unei persoane, precum §i inregistrarea tardiva a nasterii;
25)Efectuarea verificdrilor cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativa;
26)Primirea cererilor de divort pe cale administrativd, semnate personal de citre ambii soti,
in fata ofiterului delegat de la primdria care are in pastrare actul de cisitorie sau pe raza cireia
se afld ultima locuintd comuna a sotilor, inregistrarea cererilor de divort pe cale administrativi,
in Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort si acordarea unui termen de 30 de zile
calendaristice celor doi soti, pentru eventuala retragere a acestora;
27)Confruntd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de
divort pe cale administrativa, certificatele de nastere, certificatul de cisitorie si actele de
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identitate si, dupa caz, declaratiile pe propria raspundere, date in fata ofiterului de stare civila,
in cazul in care ultima locuintd declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor
soti inscris/a in actele de identitate) si constituie dosarul de divort;

28)Solicitarea, prin intermediul serviciului de stare civila din cadrul D.J.E.P., alocrii, din
Registrul unic al certificatelor de divort, a numarului certificatului de divort, care urmeaza a fi
inscris pe acesta;

29)Colaborarea cu autorititile de sanitate publicd judetene si cu maternitafile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor farad acte de identitate asupra lor sau a céror
identitate nu este cunoscuta si a cazurilor de pardsire a copiilor nou-ndscuti i neinregistrati la
starea civild;

30)Colaborarea cu unititile sanitare, institutiile de protectie sociald si unititile de politie,
dupd caz, pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu
situatie neclard pe linie de stare civild si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac
pentru punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecdrui caz in parte, precum §i pentru
clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscutd;

31)Transmite, la D.J.E.P., lunar - situatia indicatorilor specifici si semestrial — situatia
casdatoriilor mixte;

32)Desfasoara activititi de primire, verificare, evidenta si rezolvare a petitiilor cetitenilor;

33) Formuleaza propuneri pentru imbunatitirea muncii, modificarea metodologiilor de
lucru etc.;

34) Elaboreaza si modifica procedurile specifice activititii de stare civild;

35)Raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

36) Rispunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor §i instructiunilor care
reglementeazi activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor;

37)Indeplineste si alte atributii specifice activititii de stare civild, reglementate prin acte

normative.
Sectiunea III

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 17 — Pe linie informatica, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are
urmdtoarele atributii principale:

1) Preia, in sistem informatizat, imaginea cetétenilor care solicita eliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de
identitate;

2) Asigura respectarea politicilor de parolare adecvate, precum — péstrarea secretului
parolelor, schimbarea regulatd sau modificarea acestora la intervale prestabilite, stabilirea unor
parole de lungime adecvatd, formate din combinatii de cifre si litere (majuscule i mici);

3) Executd activitdti pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

4) Evidentiazd incidentele de aplicatie si le semnaleazi administratorului de retea din
cadrul Biroului Judetean pentru Administrarea Bazelor de Date Prahova (BJABDEP), Directiei
pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date Bucuresti (DEPABD) sau
Autoritatii Electorale Permanente Prahova/Bucuresti (AEP);

5) Asisté la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baza si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic din cadrul serviciului,
impreund cu specialistii BIABDEP , STS (Serviciul de Telecomunicatii Speciale), respectiv
DEPABD Bucuresti;

6)Asistd la operatii de instalare a programelor antivirus pe echipamentele de calcul care
compun sistemul informatic din cadrul serviciului, impreund cu reprezentantul firmelor
autorizate in baza contractelor de mentenantd incheiate la nivelul Primariei oras Baicoi;
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7)Asigurd colaborarea cu reprezentantii STS desemnati si asistd la operatiile de instalare,
modificare si verificare a reelelor informatice speciale.

Sectiunea IV

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

Art. 18 — In domeniul analizd-sinteza, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public
comunitar local de evidenta a persoanelor are urmitoarele atributii principale:

1) Asigurarea tipizatelor si registrelor necesare desfasurarii activitatii serviciului;

2) Solicitarea numdrului de inregistrare pentru Registrul unic al serviciului si plajei de
numere necesare inregistririi celorlalte registre folosite in activitate la Compartimentul Relatii
Publice.Registraturd.Secretariat din cadrul Primiriei orag Béicoi;

3) Operarea inregistrarii intrarii/iesirii tuturor documentelor in registrele corespunzatoare
fiecarei categorii de lucrdri, in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

4) Primirea, inregistrarea si tinerea evidentei ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si stantei timbru sec, asigurand repartizarea lor in cadrul
serviciului;

5) Organizarea si asigurarea intretinerii, exploatarii si selectiondrii fondului arhivistic
operativ si neoperativ constituit 1a nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in
materie;

6) Transmite serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor, sintezele s
analizele intocmite;

7) Repartizarea si expedierea corespondentei dupa executarea operatiunilor de inregistrare
in registrele special destinate;

8) Asigurarea primirii §i inregistrarii petitiilor §i urmarirea solutiondrii acestora in
termenul legal;

9) Organizarea si desfagurarea activitatii de primire in audientd a cetatenilor de catre
conducerea serviciului sau lucrdtorul desemnat;

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 20 - (1) Atributiile gefului serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor si
ale personalului cu functii de executie sunt prevazute in figele posturilor.

(2) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului public comunitar
intocmeste figele posturilor pentru toate functiile din structurd, pe care le aprobd primarul
localitatii.

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat in grupa de munca
corespunzitoare, conform reglementrilor in vigoare.

Art. 22 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat si cunoascd si sd aplice
intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-1 privesc.

PRIMAR,

MARIUS-IOAN CONSTA?TI ‘
I ki .



ANEX A

ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
ORAS BAICOI

ANEXA fa H.C.L. nr. 61/30.06.2020

PRIMARIA
ORGANIGRAMA
APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI
[ CABINETUL PRIMARULUI
 Erosmn— ‘ON -
SPCLEP I, 3
s A .
2 e " HN
T L7 conilieri locali PRIMA COMP PROIECTE CU FINANTARE
) : o INTERNATIONALA
VICEPRIMAR 2 i —comp 5
. _ _ JURIDIC
) .
SECRETAR GENERAL .
AL ORASULUI BAICOI .. ‘
SERV. SERVICIU |
GEST. URBANISM, COMP. cCoMP. | COMP *
RESURSE |  AMENJA- SERV. SERV. ACHIZITII RELATH | up BIROUL | EXPERT | -
SERV UMANE, | REATERITO- | COMP. GEST, TAXE PUBLICE PUBLICE, pteg CULTURA. | LOCAL | CABINET | =l
FOND | | POLITIE PROT RIULUL AUDIT | RESURSE 8l CONTRACT. | REGISTRA- | |\ o280 ot BIBLIO- PE | MEDICAL |
FUMCIAR | 5250 L 0CALA | SOCIALA | PATRIMONIU | PUBLIC | FINANCI- | IMPOZITE | TEHNIC- TURA, sibtos | | TEER, PROBL. | SCOLAR |
_ sl PUBLIC, INTERN ARE LOCALE | INVESTITII | SECRETA- : | srortT ROML- ”
_ ADMINIS- | PROTECTIA RIAT LOR J
FRATIV MEDIULUI "
| i B S . . B B S I I
2 _ 4 34 19 9 9 3 9 11 4 4 2
[ [ I - R L

CONSTANTIN CATALIN DUJ

PRESEDINTE DE SEDINTA,

I'TRAN

CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL AL U.AT.,
CRISTINA SAVL k




Q0.

a1,

94,

U5

96. .

0%

98.
99.

100.
101.

103.
104,

105.

106,

Manu Maria

Calaver Adrian

SERVICIUL .ﬁ:_uzn comunitar local de evidenta _uo;os:m_m_.
{capitol bugetar 54.02.10)

Mocanu : o ,Om,:m:_.ﬁ.. 1
Florentina . ; ;
Dima-Prodea | . . | Referent Il
Lagua : ! . !
Pascu Simona - i i Referent WE
Popa Mihaecla . . i o o - m " Referent m_,:.

(suspendat 1CC) | ;

i
§

COMPARTIMENTUL relatii publice, registratura, secretariat -

(capitol bugetar 51.02.10)

Mocanu Maria T | I ~ Consilier “,_.
Stoicescu ; . | ; : iConsilier 1
Raluca | :

[rimia Raluca ! _ I . Consilier 1
VACANT i ; o _ Inspector 1

COMPARTIMENTUL v_.imnwo.n: finantare internationala
(capitol bugetar 51.02.10)

VACANT

VACANT

VACANT

VACANT

VACANT

ATELIER gospodarie locala
(capitol bugetar 67.02.10)
Anghelache

Florin

Anton loan

Superior
Superior
Superior

..mur.n_.woq

Mm:wcaa
‘Superior

Principal
Debutant

v w»n

Admimstra-
tor

Inspector A

:a,,.nnﬁoa IA
_:,fwunﬁo“. IA
Inspector 1A
Inspector [A

Inspector A

Muncitor
calificat

11

1

S

ANEXA




ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
ORASUL BAICOI
STR. UNIRII, NR.21 COD : 105200
TEL: 0244.260830/0244.260816 FAX: 0244.260987
WEB: www.primariabaicoi.ro

&S\D

REFERAT DE APROBARE

PENTRU PROIECTUL DE HOTARARE PRIVIND APROBAREA
REGULAMENTULUI PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR SI STARE CIVILA BAICOI

Avand in vedere modificirile actelor normative cu incident3 asupra activitatii desfasurate la
nivelul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor si Stare Civild (intrarea in vigoare a
0.U.G. nr. 82 din 12.12.2012 pentru modificarea si completarea unor acte normative privind evidenta
persoanelor, actele de identitate ale cetitenilor romani, precum si actele de rezidentd ale cetatenilor
statelor membre ale UE si Spatiului Economic European rezidenti in Romania, Regulamentului UE nr. 679
3l Parlamentului European si al Consiliului European din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, a
0.U.G. nr.57 din 03.07.2019 privind Codul Administrativ si a legii nr. 162 din 07.08.2020 pentru
modificarea si completarea unor acte normative care cuprind dispozitii privind evidenta persoanelor si
actele de identitate ale cetdtenilor romani) si Hotirarea nr. 137 din 31.10.2015 a Consiliului Judetean
Prahova privind modificarea arondarii localitstilor din judetul Prahova la serviciile publice comunitare
locale de evident3 a persoanelor, in sensul desprinderii localitatii Filipestii de Targ din arondarea initiald
stabilitd pentru Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Baicoi, ca urmare a infiintarii
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Filipestii de Targ, este oportund aprobarea
Regulamentului privind organizarea si functionarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor si Stare Civild Baicoi, drept pentru care v3 rugdm s aprobati acest raport de specialitate.

PRIMAR,

MARIUS IOAN-CONST




ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
ORASUL BAICOI
STR. UNIRII, NR.21 COD : 105200
TEL: 0244.260830/0244.260816 FAX: 0244.260987
WEB: www.primariabaicoi.ro
VD

RAPORT DE SPECIALITATE =
LA PROIECTUL DE HOTARARE PRIVIND APROBAREA
REGULAMENTULUI PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA

SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR S$I STARE CIVILA BAICOI

Avdnd in vedere Hotadrdrea Consiliului Local al orasului Bdicoi nr. 10 din 25.02.2005 privind
infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Biicoi, precum si modificirile
actelor normative cu incident3 asupra activititii desfasurate la nivelul compartimentului de evidentd a
persoanelor si stare civild ( intrarea in vigoare a 0.U.G. nr. 82 din 12.12.2012 pentru modificarea si
completarea unor acte normative privind evidenta persoanelor, actele de identitate ale cetatenilor
romani, precum si actele de rezidenti ale cetatenilor statelor membre ale UE si Spatiului Economic
European rezidenti in Roméania, Regulamentului UE nr. 679 al Parlamentului European si al Consiliului
European din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, a 0.U.G. nr.57 din 03.07.2019 privind Codul
Administrativ si a legii nr. 162 din 07.08.2020 pentru modificarea si completarea unor acte normative care
cuprind dispozitii privind evidenta persoanelor si actele de identitate ale cetatenilor romani) si Hotdrarea
nr. 137 din 31.10.2015 a Consiliului Judetean Prahova privind modificarea arondarii localitatilor din judetul
Prahova la serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor, in sensul desprinderii localitatii
Filipestii de Targ din arondarea initial stabilits pentru Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor Baicoi, ca urmare a infiintarii Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor
Filipestii de Téarg, este oportuni aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea Serviciului
Public Comunitar Local de Evident3 a Persoanelor si Stare Civilad Baicoi.

Drept pentru care propunem aprobarea acestui proiect de hotdrare de aprobare a R.O.F..




AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI
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Nr. 8214/2021

PRIMARIA ORASULUI BAICOI, JUDETUL PRAHOVA
DOMNULUI PRIMAR MARIUS I0AN-CONSTANTIN

Referitor la adresa dumneavoastra nr. 57562/2021, inregistratd la Agentia
Nationala a Functionarilor Publici cu nr. 8214/2021, prin care ne solicitati avizul
pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila Baicoi, v& comunicam
urmatoarele:

Potrivit prevederilor art. 9 alin. (3) si art. 25 alin. (3) din Ordonanta nr. 84/2001
privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidentd a persoanelor, cu modificdrile si completdrile ulterioare, structura
organizatorica, statul de functii, numarul de personal si regulamentul de organizare si
functionare ale serviciilor publice comunitare locale, precum si modificarea arondarii
actuale, in functie de infiintarea si organizarea serviciilor publice comunitare, se
stabilesc cu avizul Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de

Date.
Urmare acestora, este necesar sa va adresati Directiei pentru Evidenta Persoanelor

si Administrarea Bazelor de Date in vederea obtinerii avizului in cauza.

Toate cele bune!

PRESEDINTE
Liviu MALUREANU

8
B S conform legii 45572001
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Operator de date cu caracter personal in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
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PRIMARIA ORASULUI BAICOI — Judetul PRAHOVA
Domnului Primar Marius I OAN-CONST. "ANTIN

in referire la adresa dvs. nr. 57561/16.02.2021, inregistratd la Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date sub nr. 3468061/24.02.2021,
prin care ati transmis, spre avizare, Regulamentul de Organizare §i F unctionare al
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentii a Persoanelor Bidicoi, avand in
vedere dispozitiile art.9 alin.(3) din Ordonanja Guvernului nr.84/2001 privind
infiintarea, organizared si functionared serviciilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu cele ale art.4
din Metodologia privind criteriile de dimensionare a numdrului de functii din
aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, constituirea
patrimoniului §i managementul resurselor umane, financiare si materiale, aprobatd
prin Hotararea Guvernului nr.2104/2004, cu modificarile si completarile ulterioare,

va comunicim faptul ca AVIZAM documentul de referinta.

Cu stima,

~

Aurel — Catilin GIULESCU

Tel. 021-4l3.54.42.021-746.7().47/8/9;Fax. 021-413.50.49
Str. Obcina Mare. Nr. 2, Sector 6 RO — Bucuresti




ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARARE
privind modificarea arondirii localititilor din judetul Prahova la serviciile
publice comunitare de evidenti a persoanelor

Avand in vedere:
- Expunerea de motive a a domnului Bogdan Andrei Toader, vicepresedinte al

Consiliului judetean Prahova si Raportul comun nr. 19924/26.10.2015 al Serviciului
Juridic Contencios, Relatii Publice, Monitor Oficial, ATOP si al Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor Prahova, prin care se propune modificarea arondarii actuale,
in sensul desprinderii comunei Filipestii de Tirg din arondarea initiald stabilitd pentru
Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Biicoi, ca urmare a
infiintarii Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Filipestii de
Tirg:

- Avizul favorabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date Bucuresti nr. 3559275/13.10.2015;

- Prevederile art. 25 din Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind infiintarea,
organizarea §i funcfionarea serviciilor publice comunitare de evidenti a persoanelor,
cu modificdrile si completarile ulterioare;

in temeiul prevederilor art. 97 din Legea nr.215/2001 privind administratia
publicd locala, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare:

Consiliul Judetean Prahova adopti prezenta hotiirare:

Art.1 Se aprobd modificarea arondarii localitdtilor din judetul Prahova la
serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor, in sensul desprinderii
localitatii Filipestii de Tirg din arondarea initiald stabilitd pentru Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Biicoi, ca urmare a infiintarii Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Filipestii de Tirg.

Art.2 Prezenta hotarare intra in vigoare la data inceperii functionirii efective a
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Filipestii de Tirg.

Art.3 Serviciul Gestiune Documente i Managementul Calititii va comunica

prezenta hotarare persoanelor interesate.

PRESEDINTE,
MIRCEA COSMA
CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR
MIHAIL PAVEL

Ploiesti, 31 oct 2015
Nr.137



ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
SECRETAR GENERAL
STR.UNIRII,NR.21 TELEFON:0244.260830 FAX: 0244.260987
WEB: WWW_LRIMARIABAICOI.RO

PRIMARIA BAICOL

@ cem?@.?t

1509001 TN G
Pl (e BainO]
‘“Jf\ } =
B B A
AVIZ O 04 2%
{AMERE e .

Secretarul General al Orasului Baicoi, abilitat prin dispozitiile art.
243 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57 din 3 iulie
2019 privind Codul administrativ, publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 555/05 iulie 2019, cu modificarile si completarile ulterioare,
avizeaza favorabil proiectul de hotarare privind aprobarea Regulamentului
de Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor al Orasului Baicoi, avand in vedere:

- Avizul favorabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date inregistrat cu nr. 3468061/15.03.2021,
inregistrat la Primaria Orasului Baicoi cu nr. 8759/29.03.2021;

- Adresa Agentiei Nationale a Functionarilor Publici nr. 8214/2021,
inregistrata la Primaria Orasului Baicoi cu nr. 8863/29.03.2021;

- Hotararea Consiliului Judetean prahova nr. 137/31.10.2015 privind
modificarea arondarii localitatilor din Judetul Prahova la serviciile publice
comunitare de evidenta a persoanelor;

- Hotararea Consiliului Local al Orasului Baicoi nr. 10/25.02.2005
privind infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor Baicoi;

- Hotararea Consiliului Local al Orasului Baicoi nr. 61/30.06.2020
privind modificarea organigramei si statului de functii al aparatului de
specialitate al Primarului Orasului Baicoi,

- Prevederile art. 9 alin. (3) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001
privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare

de evidenta a persoanelor;
- Prevederile art. 4 alin. (1) din Anexa 1 la Metodolgia privind criteriile




de dimensionare a numirului de functii din aparatul serviciilor publice
comunitare de evidentd a persoanelor, constituirea patrimoniului si
managementul resurselor umane, financiare si materiale, aprobata prin
Hotararea Guvernului nr. 2104/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Prevederile art. 129 alin. (2), lit.a), art. 129 alin. (7), lit. 1), art. 139
alin. (1), din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrative, cu modificarile

si completarile ulterioare;

SECRETAR GENERAL
CRISTINA SAVU







